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АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЕЙСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04.07.2011                                                                                           № 588
г. Ейск

Об утверждении административного регламента проведения проверок 
при осуществлении муниципального контроля 
в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера 
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», распоряжением главы администрации Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальном образовании Краснодарского края», постановлением администрации муниципального образования Ейский район от 7 апреля 2011 года № 280 «О порядках разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Ейский район и подведомственными им учреждениями», решением Совета муниципального образования Ейский район от 28 января 2010 года № 337 «О порядке организации муниципального контроля» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (прилагается).

2.Управлению по взаимодействию с органами местного самоуправления, общественными организациями и населением администрации муниципального образования Ейский район (Горяинов) обнародовать настоящее постановление в специально установленных местах, в соответствии с Порядком опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина.

3. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации администрации муниципального образования Ейский район (Тарасова) проинформировать население об обнародовании настоящего постановления.

4. Постановление администрации муниципального образования Ейский район от 4 февраля 2010 года № 52 «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения первичных мер пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» признать утратившим силу.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Ейский район В.И. Пологовского.
6. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального образования

Ейский район                                                                                        М.Н.Тимофеев
ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования

 Ейский район

                                                                    от 04.07.2011   № 588
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в 

области гражданской обороны, защиты населения и территорий от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

1. Общие положения

1.1.Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения полномочий отделом гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций (далее отдел ГО и ЧС) администрации муниципального образования Ейский район, защиты прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении проверок при осуществлении муниципального контроля в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.2.Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий отдела ГО и ЧС администрации муниципального образования Ейский район, порядок взаимодействия между его должностными лицами, а также взаимодействие отдела ГО и ЧС администрации муниципального образования Ейский район с физическими или юридическими лицами, иными органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при проведении проверок при осуществлении муниципального контроля в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее –муниципальный контроль).  
1.3. Муниципальный контроль в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера осуществляет отдел ГО и ЧС администрации муниципального образования Ейский район (далее – уполномоченный орган).
Муниципальный контроль осуществляют должностные лица отдела ГО и ЧС администрации муниципального образования Ейский район:

начальник отдела;

ведущий специалист отдела.

1.4.Обеспечение исполнения административных процедур по муниципальному контролю осуществляет муниципальное учреждение «Управление по делам ГО и ЧС Ейского района» (далее - подведомственная организация).

 1.5. При исполнении муниципального контроля уполномоченный орган взаимодействует:

с органами прокуратуры по вопросам представления проекта плана проведения проверок при осуществлении муниципального контроля на год, согласования проведения внеплановых проверок;

с экспертами, экспертными организациями для оценки соответствия осуществляемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и анализа соблюдения указанных требований;

с органами внутренних дел для оказания содействия при проведении проверок;

с органами государственного контроля (надзора)  в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера по вопросам информирования о результатах проводимых проверок, состояния соблюдения законодательства Российской Федерации в соответствующей сфере деятельности и эффективности государственного контроля (надзора) и муниципального контроля. 

1.6. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2009 года № 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю» 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 года № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности» (вместе с «Правилами представления уведомлений о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и учета указанных уведомлений»); 

законом Краснодарского края от 23 июля 2003 года № 608-КЗ «Об административных правонарушениях»;

приказом Генпрокуратуры России от 27 марта 2009 года № 93  «О реализации Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

решением Совета муниципального образования Ейский район от 28 января 2010 года № 337 «О порядке организации муниципального контроля»;

положением об отделе ГО и ЧС администрации муниципального образования Ейский район;

настоящим административным регламентом.

1.7. Должностные лица уполномоченного органа при проведении проверки обязаны: 

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных постановлениями администрации муниципального образования Ейский район;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании распоряжения администрации муниципального образования Ейский район о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации муниципального образования Ейский район и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

доказывать обоснованность своих действий при обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим регламентом;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положением административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.8.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта проверки, его уполномоченный представитель, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при проведении проверки обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований;

1.9.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта проверки, его уполномоченный представитель, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, при проведении проверки имеют право: 

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от уполномоченного органа их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц уполномоченного органа;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.10. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания органов муниципального контроля об устранении, выявленных нарушений, обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с частью 1 статьи 19.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ.          

1.11. Конечным результатом муниципального контроля является выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

1.12. По результатам муниципального контроля составляется: акт проверки;

предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения).

1.13. В случае если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, уполномоченный орган принимает меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.

1.14. В случае если основанием для муниципального контроля является поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее – заявитель) по результатам муниципального контроля заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

1.15. Предметом проверки являются следующие вопросы:

организация работы по выполнению требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

организация работы по предупреждению чрезвычайных ситуаций и повышению устойчивости функционирования организации при чрезвычайных ситуациях и в условиях военного времени, а также организация контроля исполнения намеченных мероприятий; 

организация работы по созданию и определению порядка использования резервов финансовых и материальных ресурсов для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для обеспечения мероприятий гражданской обороны;
создание и обеспечение готовности органов, осуществляющих управление гражданской обороной, технических систем управления, связи, оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий и информирования населения в чрезвычайных ситуациях;

организация работы по подготовке и поддержанию в постоянной готовности сил гражданской обороны, сил и средств аварийно-спасательных формирований к выполнению задач по предназначению в военное время и при чрезвычайных ситуациях;
организация подготовки и обучения работающего персонала к защите от чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени;
состояние защиты работающего персонала, техники и материальных ценностей от современных средств поражения, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций; 

планирование и организация обеспечения эвакуационных мероприятий в военное время и при чрезвычайных ситуациях.
1.16. В административном регламенте используются следующие термины и определения:

ТП РСЧС – территориальная подсистема единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

саморегулируемая организация – некоммерческая организация, созданная в целях, предусмотренных федеральными законами, основанная на членстве, объединяющая субъектов предпринимательской деятельности исходя из единства отрасли производства товаров (работ, услуг) или рынка произведенных товаров (работ, услуг) либо объединяющая субъектов профессиональной деятельности определенного вида;

субъекты малого и среднего предпринимательства - внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов (данное ограничение не распространяется на хозяйственные общества, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) таких хозяйственных обществ - бюджетным научным учреждениям или созданным государственными академиями наук научным учреждениям либо бюджетным образовательным учреждениям высшего профессионального образования или созданным государственными академиями наук образовательным учреждениям высшего профессионального образования);

 2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек.

 3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства;

требования в области гражданской обороны – специальные условия (правила) эксплуатации технических систем управления гражданской обороны и объектов гражданской обороны, использования и содержания  систем оповещения, средств индивидуальной защиты, другой специальной техники и имущества гражданской обороны, установленные федеральными законами и иными нормативными  правовыми актами Российской Федерации; 

требования в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций – предусмотренные законодательством нормы и правила по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по предупреждению аварий и катастроф на объектах производственного или социального назначения, а также обеспечение готовности сил и средств, предназначенных для ликвидации чрезвычайных ситуаций, и своевременное их направление в зону чрезвычайной ситуации;

система управления гражданской обороны - составная часть общегосударственной системы управления, представляющая собой совокупность взаимосвязанных органов управления, пунктов управления во всех её звеньях, а также органов управления, систем связи и оповещения  гражданской обороны.

система связи гражданской обороны - организационно-техническое объединение общегосударственных и ведомственных сил и средств связи, сил и средств связи штабов, соединений и частей гражданской обороны, обеспечивающих обмен информацией в системе управления гражданской обороны;

система оповещения гражданской обороны - организационно-техническое объединение сил и специальных технических средств, предназначенных для передачи сигналов гражданской обороны и специальной экстренной информации населению и силам гражданской обороны;

убежище - защитное сооружение, в котором в течение определенного времени обеспечиваются условия для укрытия людей с целью защиты от современных средств поражения, поражающих факторов и воздействия опасных химических и радиоактивных веществ;

противорадиационное укрытие - защитное сооружение, предназначенное для укрытия населения от поражающего воздействия ионизирующих излучений и для обеспечения его жизнедеятельности в период нахождения в укрытии;

средство индивидуальной защиты населения - предмет или группа предметов, предназначенных для защиты человека или животного от радиоактивных, опасных химических и биологических веществ и светового излучения ядерного взрыва;

территория, отнесенная к группе по гражданской обороне - территория, на которой расположен город или иной населенный пункт, имеющий важное оборонное и экономическое значение, с находящимися в нем объектами, представляющий высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время;

организация, отнесенная к категории по гражданской обороне - организация особой важности, а также причисленная к первой или второй категории по гражданской обороне в зависимости от экономического и оборонного значения;

нештатные аварийно-спасательные формирования (далее НАСФ) - самостоятельные структуры, созданные на нештатной основе, оснащенные специальными техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами, подготовленные для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ в очагах поражения и зонах чрезвычайных ситуаций;

предупреждение чрезвычайной ситуации - это комплекс мероприятий, проводимых заблаговременно и направленных на максимально возможное уменьшение риска возникновения чрезвычайных ситуаций, а также на сохранение здоровья людей, снижение размеров ущерба окружающей среде и материальных потерь в случае их возникновения;

потенциально-опасный объект - объект, на котором используют, производят, перерабатывают, хранят или транспортируют радиоактивные, пожаровзрывоопасные, опасные химические и биологические вещества, создающие реальную угрозу возникновения источника чрезвычайной ситуации.

1.17. Субъектами проверки являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования Ейский район (далее – субъекты проверки), а также все организации, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности и индивидуальные предприниматели осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования Ейский район, имеющие в собственности или эксплуатирующие потенциально опасные объекты.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Адрес места нахождения уполномоченного органа -  Красная ул.,         д. 68/1, г. Ейск, Краснодарский край, 353691, отдел ГО и ЧС администрации муниципального образования Ейский район.

	Электронный адрес в сети Интернет
	eisk51@rambler.ru

	Электронный адрес в сети Dipost
	GO_Eisk@S23.krd.ru

	Телефон  приемной
	(86132) 4-67-34

	Факс приёмной
	(86132) 4-67-34


2.1.2. График работы уполномоченного органа:

	Понедельник- четверг    
	9.00-18.00

	Пятница       
	9.00-17.00

	Перерыв на обед
	13.00-14.00

	Суббота - воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни время работы уполномоченного органа сокращается на 1 час.

2.1.3. Адрес места нахождения подведомственной организации - Красная ул., д. 68/1, г. Ейск, Краснодарский край, 353691, муниципальное учреждение  «Управление по делам ГО и ЧС муниципального образования Ейский район».

	Электронный адрес в сети Dipost
	GO_Eisk@S23.krd.ru

	Телефон  
	(86132) 4-23-03

	Факс 
	(86132) 4-61-89


График работы подведомственной организации:

	Понедельник- четверг    
	9.00-18.00

	Пятница       
	9.00-17.00

	Перерыв на обед
	13.00-14.00

	Суббота - воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни время работы подведомственной организации

сокращается на 1 час.

2.2. Информация о правилах проведения муниципального контроля представляется непосредственно должностным лицом, ответственным за осуществление муниципального контроля. 

2.2.1. Для обеспечения информирования о порядке проведения муниципального контроля представляется следующая информация:

наименование уполномоченного органа осуществляющего муниципальный контроль, его подведомственной организации, 

почтовый адрес уполномоченного органа, подведомственной организации;

номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа, подведомственной организации;

график (режим) работы уполномоченного органа, подведомственной организации;

перечень оснований, при наличии которых муниципальный контроль не исполняется;

порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа, подведомственных организаций, действий или бездействия их должностных лиц;

перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок проведения муниципального контроля.

2.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

2.4. Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

2.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. Должностное лицо, осуществляющее устное разъяснение, должно принять все возможные меры для ответа, в том числе с привлечением сотрудников.

2.6. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

2.6.1. Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию уполномоченного органа, направляются в течение 3-х дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращение вопросов, с уведомлением заявителя, направившего обращение, о переадресации обращения.

2.6.2.  В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.6.3. Обращения, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица уполномоченного органа, а также членам его семьи, не рассматриваются по существу поставленных в нем вопросов и подлежат списанию.

2.6.4. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не подготавливается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.  

2.6.5.  Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

2.7. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения СМИ. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт муниципального образования Ейский район в сети Интернет (www.yeiskraion.ru), в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.8. Требования к проведению муниципального контроля в соответствии с законодательном Российской Федерации на платной (бесплатной) основе

2.8.1. Муниципальный контроль осуществляется бесплатно.

          2.9. Требования к документам, представляемым субъектами проверки.

2.9.1. Субъекты проверки при запросе представляют в уполномоченный орган документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений, органов муниципального контроля, письменные пояснения.

2.9.2. Перечень документов, разрабатываемых и представляемый субъектами проверки (приложение № 1) рекомендован: методическими рекомендациями МЧС России по планированию действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а так же мероприятий гражданской обороны для территорий  и объектов, утвержденными 18 августа 2003 года - для всех субъектов проверки; а также приказом МЧС России от 28.02. 2003 № 105 «Об утверждении требований по предупреждению чрезвычайных ситуаций на потенциально опасных объектах и объектах жизнеобеспечения» - для потенциально опасных объектов и объектов жизнеобеспечения; решением совместного заседания Совета Безопасности Российской Федерации и президиума Государственного совета Российской Федерации от 13.11.2003 г. – для потенциально опасных объектов и территорий; постановлением главы администрации Краснодарского края от 31.01.2006 г. № 53 «О мерах по предупреждению и ликвидации разливов нефти и нефтепродуктов на территории Краснодарского края» - для организаций, осуществляющих разведку месторождений, добычу нефти, а также переработку, транспортировку, хранение и использование нефти и нефтепродуктов и муниципальных образований, и закреплен нормативными правовыми актами муниципального образования Ейский район.

2.9.3. При проверке конкретных объектов и имущества гражданской обороны субъект проверки предоставляет документы, установленные Правилами содержания этих объектов и имущества. 

2.9.4. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Не требуется нотариального удостоверения копий документов, представляемых в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.10. Срок исполнения муниципальной функции.

2.10.1. Общий срок исполнения административных процедур муниципальной функции составляет:

составление ежегодного плана проведения плановых проверок, максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 40 рабочих дней;

проведение муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя (с момента приема заявления, обращения до оформления результатов проверки) – 42 рабочих дня.

2.10.2. Срок проведения проверки, исчисляемой с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не может превышать 20 рабочих дней.

2.10.3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства  общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов.

2.10.4. В отношении одного субъекта микропредприятия   общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 16 часов.

2.10.5 В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа, на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на 20 рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 16 часов.

2.10.6 Срок проведения проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких муниципальных образований, устанавливается отдельно по филиалу, представительству юридического лица, осуществляющему свою деятельность на территории муниципального образования Ейский район. 

2.10.7.  Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

При исполнении муниципальной функции уполномоченным органом осуществляются следующие административные процедуры (действия), указанные в блок-схеме, являющейся приложением № 2 к настоящему административному регламенту. 

3.1. При осуществлении плановых проверок, уполномоченным органом осуществляется следующее:

Подготовка проекта ежегодного плана проведения проверок.

При формировании ежегодного плана проверок должны быть соблюдены требования к формированию ежегодного плана проверок и порядок направления проекта ежегодного плана проверок в органы прокуратуры, предусмотренные действующим законодательством.

Проект ежегодного плана проверок должен быть подготовлен не позднее чем за 3 рабочих дня до дня его направления в органы прокуратуры.

3.2. Составления ежегодного плана проведения плановых проверок при осуществлении муниципального контроля (далее – план проверок), начинается с наступление плановой даты - 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

3.3. Специалист, ответственный за составление плана проверок уполномоченного органа:

      1) в срок до 1 сентября текущего года запрашивает в подведомственной организации предложения в проект плана проверок на следующий год;

2) на основании полученных предложений от подведомственной организации составляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и проект плана проверок по типовой форме, в который могут быть включены юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.4. Руководитель уполномоченного органа проверяет обоснованность включения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в проект  плана проверок, заверяет личной подписью сопроводительное письмо в органы прокуратуры, и передает проект плана проверки и сопроводительное письмо специалисту, ответственному за составление плана проверок, для отправки в органы прокуратуры. 

3.5. Проект плана проверок и сопроводительное письмо направляется в органы прокуратуры не позднее 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом, позволяющим установить факт отправления.

3.6. Органы прокуратуры рассматривают проект плана проверок и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителю уполномоченного органа о проведении совместных плановых проверок.

3.7. Подготовка проекта постановления, подписание и регистрация постановления об утверждении плана проведения проверок.

3.7.1. Проект ежегодного плана проверок оформляется в виде приложения к проекту постановления администрации муниципального образования Ейский район об утверждении ежегодного плана проверок.

3.7.2. Максимальный срок согласования проекта постановления об утверждении плана проведения проверок должен составлять не более 10 рабочих дней.

3.7.3. Результатом административного действия является принятие постановления администрации муниципального образования Ейский район об утверждении ежегодного плана проверок.

 3.8. В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченный орган направляет в органы прокуратуры принятое постановление администрации муниципального образования Ейский район об утверждении ежегодного плана проверок на следующий год, с учетом предложений органов прокуратуры и сопроводительным письмом, заверенным руководителем уполномоченного органа для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений Федерального закона от 17 января 1992 года № 2202-1 «О Прокуратуре Российской Федерации».

3.9. Результатом административного действия является согласование органами прокуратуры плана проверок уполномоченного органа администрации муниципального образования Ейский район.    

3.10. Размещение плана проверок на сайте муниципального образования Ейский район (www.yeiskraion.ru).

3.10.1. План проверок должен быть размещен на официальном сайте муниципального образования Ейский район в сети «Интернет» в течение двух рабочих дней со дня подписания и регистрации постановления об утверждении плана.

3.10.2. Результатом исполнения административной процедуры является размещенный на официальном сайте муниципального образования Ейский район в сети Интернет, либо в СМИ план проверок.

3.11. Осуществление плановой документарной или выездной проверки субъекта проверки.

При осуществлении плановых проверок субъектов проверки уполномоченный орган осуществляет:

подготовку распоряжения о проведении плановой документарной или выездной проверки;

направление уведомления о проведении плановой документарной или выездной проверки;

осуществление плановой документарной или выездной проверки субъекта проверки;

составление акта плановой документарной или выездной проверки субъекта проверки.

Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений:

выдача предписаний организации об устранении выявленных нарушений с указанием срока их устранения;

осуществление контроля за устранением выявленных нарушений, их предупреждение, а также привлечение лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности согласно действующего законодательства.
3.12. Осуществление внеплановой документарной или выездной проверки субъекта проверки.

При осуществлении внеплановых проверок субъектов проверки уполномоченный орган осуществляет:

согласование с органами прокуратуры возможности проведения внеплановой выездной проверки субъекта проверки в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ;

подготовку проекта, подписание и регистрацию распоряжения о проведении документарной или выездной проверки субъекта проверки;

проведение внеплановой документарной или выездной проверки субъекта проверки;

составление акта внеплановой проверки.

Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений:

выдача предписаний организации об устранении выявленных нарушений с указанием срока их устранения;

осуществление контроля за устранением выявленных нарушений, их предупреждение, а также привлечение лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности согласно действующего законодательства.
3.13. Проведение процедуры муниципального контроля в отношении субъекта проверки (с момента приема заявления, обращения до оформления результатов проверки) – сорок рабочих дней. 

3.14. Срок проведения внеплановой проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен превышать двадцати рабочих дней.

3.15. Прием и регистрация обращений и заявлений

3.15.1. Процедура приема и регистрации обращений и заявлений начинается с момента поступления:

1) требования прокурора о проведении проверки;

2) обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.15.2. При получении заявлений и обращений по почте представленные документы регистрируются в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

3.15.3. При личном обращении специалист, ответственный за прием заявлений и обращений, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление с указанием фактов, указанных в п.п. 2, п. 3.15.1, или составляет его самостоятельно со слов заявителя, подтверждая достоверность изложения фактов личной подписью заявителя. 

3.15.4. При обращении посредством телефонной связи специалист, ответственный за прием заявлений и обращений, устанавливает предмет обращения, фамилию заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, фиксирует указанные сведения в журнале учета телефонограмм.

3.15.5. Специалист, ответственный за прием заявлений и обращений, проверяет заявления и обращения на соответствие следующим требованиям:

возможность установления лица, обратившегося в уполномоченный орган (наличие фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ);

наличие сведений о фактах, указанных в п.п. 2, п. 3.15.1  настоящего административного регламента;

соответствие предмета обращения полномочиям уполномоченного органа. 

3.15.6. Специалист, ответственный за прием заявлений и обращений, передает требование прокурора руководителю, а при установлении фактов соответствия обращения или заявления требованиям, указанным в п.п. 2,             п. 3.15.1 обращения или заявления руководителю уполномоченного органа. При установлении фактов несоответствия обращения и заявления  указанным требованиям дальнейшее исполнение процедуры производится в соответствии с административным регламентом по работе с обращениями граждан. 

3.15.7. Руководитель уполномоченного органа рассматривает требование прокурора, обращения и заявления и назначает специалиста, ответственного за подготовку решения о проведении внеплановой проверки, и передает ему требование прокурора, обращения и заявления с соответствующим поручением.

3.15.8. Результатом исполнения административной процедуры является поручение руководителя уполномоченного органа о подготовке решения о проведении внеплановой проверки.

3.15.9. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.

3.16. Подготовка решения о проведении внеплановой проверки.

3.16.1. Основаниями для подготовки решения о проведении проверки, являются:

наступление даты, на 12 рабочих дней предшествующей дате проведения плановой проверки;

наступление даты, на 12 рабочих дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства;

поступление специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, от руководителя уполномоченного органа требования прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке решения о проведении проверки;

поступление специалисту, ответственному за подготовку решения, акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям.

3.16.2. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, в случае его подготовки по основанию, указанному в пп. 3 п. 3.16.1. настоящего административного регламента, по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов:

1) устанавливает принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) устанавливает необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки; 

3) устанавливает принадлежность предполагаемого субъекта проверки к:

юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, относящимся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства; 

членам саморегулируемой организации;

4) устанавливает возможность оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений без проведения выездной проверки.

3.16.3 Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект решения о проведении выездной проверки в форме распоряжения администрации муниципального образования по типовой форме (приложение № 3 к настоящему административному регламенту):

при наличии акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки;

при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер.

3.16.4. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и при установлении принадлежности субъекта проверки к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, относящимся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры.

3.16.5. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки и плановой проверки в отношении субъектов проверки – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект уведомления саморегулируемой организации о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.16.6 Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, передает подготовленный проект распоряжения о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании проверки с органами прокуратуры руководителю уполномоченного органа.

3.16.7. Руководитель уполномоченного органа проверяет обоснованность проекта распоряжения о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании проверки с органами прокуратуры, принимает решение о проведении проверки заверяя проект распоряжения личной подписью, направляет его на подпись главе муниципального образования Ейский район и подписывает (заверяет личной подписью) уведомления саморегулируемой организации, заявление о согласовании проверки с органами прокуратуры. 

3.16.8. В случае если проект распоряжения о проведении проверки и проекты соответствующих документов не соответствует законодательству, руководитель уполномоченного органа возвращает их специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проектов документов в соответствие с требованиями законодательства, специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок, направляет его руководителю уполномоченного органа для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения. 

3.16.9. Руководитель уполномоченного органа передает подписанное главой муниципального образования распоряжение о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании проверки с органами прокуратуры специалисту, ответственному за проведение проверки.

3.16.10. Специалист, ответственный за проведение проверки, направляет копию распоряжения о проведении проверки субъекту проверки:

доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи) в случае проведения внеплановой выездной проверки, кроме случаев проведения внеплановой выездной проверки, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера;

не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи) в случае проведении плановой проверки.

3.16.11. В случае выявления фактов, указанных в п. 3.16.4. настоящего регламента, в день подписания распоряжения о проведении внеплановой проверки:

формируется пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства, в состав которого входит заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;

направляется сформированный пакет документов в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

3.16.12. В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за проведение проверки, направляет уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью. 

3.16.13. Результатом исполнения административной процедуры является подписание распоряжения о проведении проверки, и в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании проверки с органами прокуратуры и уведомления субъекта проверки.

3.16.14. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 12 рабочих дней.

3.17. Проведение документарной проверки.

3.17.1. Основанием для начала проведения документарной проверки, является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении документарной проверки от руководителя уполномоченного органа.

3.17.2. Специалист, ответственный за проведение проверки, рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях, и иные документы о результатах осуществленных в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя функций муниципального контроля, а также документы, представляемые субъектом поверки в уполномоченный орган в виде отчетов.

3.17.3. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку, и готовит акт проверки в 2 экземплярах в течение 2 (двух) рабочих дней, после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.17.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки:

готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, согласно перечню, приведенному в п. 2.9.2. настоящего административного регламента, заверяя его подписью руководителя уполномоченного органа;

прилагает к запросу заверенную печатью копию распоряжения руководителя уполномоченного органа о проведении документарной проверки;

подготовленный запрос направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении субъекту проверки;

уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.

3.17.5. При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу. 

3.17.6. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах в течении 2 (двух) рабочих дней, после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.17.7. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе муниципального контроля, специалист, ответственный за проведение проверки:

готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его подписью руководителя уполномоченного органа;

направляет подготовленное письмо заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении субъекту проверки;

уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма.

3.17.8. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектов проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку, и готовит акт проверки в 2 экземплярах, по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.17.9. В случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки в течении 2 (двух) рабочих дней, после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и готовит решение о проведении внеплановой выездной проверки.

3.17.10. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

3.17.11. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

3.18. Проведение дополнительной экспертизы с привлечением экспертов (экспертных организаций) и продление сроков проведения проверки.

3.18.1.  В случае если рассмотренные сведения и факты недостаточны для произведения оценки специалист, ответственный за проведение проверки, готовит проект распоряжения о проведении дополнительной экспертизы с привлечением экспертов (экспертных организаций) и продлении сроков проведения проверки и передает его руководителю уполномоченного органа для принятия решения.

3.18.2. Руководитель уполномоченного органа проверяет обоснованность запроса на проведение дополнительной экспертизы и принимает решение о целесообразности (нецелесообразности) проведения дополнительной экспертизы и продлении сроков проведения проверки в форме распоряжения администрации муниципального образования (в случае целесообразности) и передает подписанное распоряжение специалисту, ответственному за проведение проверки. 

3.18.3. Специалист, ответственный за проведение проверки:

уведомляет руководителя субъекта проверки о проведении дополнительной экспертизы и продлении срока проведения проверки под роспись;

организует проведение дополнительной экспертизы.

3.18.4. При поступлении результатов дополнительной экспертизы специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах в срок, не превышающий трех рабочих дней после окончания проведения проверки.

3.18.5. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

3.18.6. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 16 часов для микропредприятия в год.

3.18.7. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа, на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, и не более чем на 16 часов в отношении микропредприятий.

3.19. Оформление результатов проверки

3.19.1. Основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки. 

Специалист, ответственный за проведение проверки:

готовит протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований;

не позднее 2 (двух) рабочих дней, после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок должностными лицами органа государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями должностных лиц, участвовавших в проверке. При отсутствии журнала учета проверок специалист, ответственный за проведение проверки, в акте проверки делает соответствующую запись.

3.19.2. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении субъекту проверки. 

3.19.3. При поступлении уведомления о вручении специалист, ответственный за проведение проверки, приобщает его к экземпляру акта проверки.

3.19.4. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

3.19.5. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, или по требованию прокурора специалист, ответственный за проведение проверки, направляет копию акта проверки в орган прокуратуры, принявший решение о согласовании проведения проверки, или предъявившим требование о проведении проверки не позднее пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.19.6. При проведении внеплановой выездной проверки и плановой проверки и выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, направляет копию акта проверки в саморегулируемую организацию в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

3.19.7. В случае если проверка проводилась по фактам:

возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

изложенных в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации, специалист, ответственный за проведение проверки, готовит ответ на обращение или заявление, заверяет его подписью руководителя уполномоченного органа и направляет заявителю в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

3.19.8. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры и саморегулируемой организации, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений.

3.19.9. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 6 рабочих дней.

3.20. Перечень оснований для приостановления муниципальной функции, либо отказа в ее исполнении. 
3.20.1. Основаниями, при наличии которых муниципальный контроль приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда или представление прокурора.

3.20.2. Муниципальный контроль не исполняется в случаях: 

1) установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований законодательства, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя органами государственного контроля (надзора);

2) поступления в уполномоченный орган обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах: 

 возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;

причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера;

3) решения прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Контроль за соблюдением работниками уполномоченного органа требований настоящего регламента, осуществляет заместитель главы муниципального образования Ейский район, курирующий работу уполномоченного органа (далее - заместитель главы, курирующий работу уполномоченного органа).

4.1.1.  Заместитель главы, курирующий работу уполномоченного органа осуществляет контроль за исполнением должностными лицами уполномоченного органа служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, при исполнении муниципальной функции, проводит соответствующие служебные расследования и принимает меры, в соответствии со своими должностными обязанностями, в отношении должностных лиц уполномоченного органа.

4.1.2. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц уполномоченного органа, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, заместитель главы, курирующий работу уполномоченного органа обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.
4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по выполнению муниципальной функции (далее – текущий контроль), осуществляется руководителем уполномоченного органа и руководителем подведомственной организации.

4.2.1. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.3. Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок специально образуемой ревизионной группой уполномоченного органа. К работе ревизионной группы привлекаются представители администрации муниципального образования и общественности. 

4.3.1. Последующий контроль включает в себя контроль полноты и качества исполнения административных процедур муниципальной функции, направленный на выявление и устранение нарушений прав граждан.

4.3.2. При проведении последующего контроля  могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением административных процедур по исполнению муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются распоряжением администрации муниципального образования, с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и тематических проверок – 2-х раз в год. 

4.3.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. 

4.4. Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации муниципального образования. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.5. Ответственность должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию.

4.5.1.  Действия (бездействие) работников уполномоченного органа  при осуществлении муниципального контроля могут быть обжалованы  в соответствии с постановлением администрации «О порядке досудебного обжалования действий (бездействий) и решений должностных лиц администрации муниципального образования Ейский район, муниципальных служащих, руководителей муниципальных учреждений и предприятий».

4.5.2. Работники уполномоченного органа в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при осуществлении муниципального контроля несут ответственность в установленном порядке.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции
5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента, имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители могут обратиться с жалобой на действия  (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, письменно заместителю главы, курирующему работу уполномоченного органа.

5.3. Заявление об обжаловании действий (бездействия) уполномоченного органа подается в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и должна содержать:

полное наименование заинтересованного лица, подающего жалобу, его местонахождение, контактный почтовый адрес;

существо обжалуемых действий (бездействия);

дату и личную подпись заинтересованного лица.

5.3.1. Заявление об обжаловании действий (бездействия) уполномоченного органа либо его должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

5.3.2. Заинтересованному лицу направляется уведомление о принятом решении, в течение 5 (пяти) рабочих дней после принятия решения.

5.4. Решения уполномоченного органа, принятые в рамках исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.5. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств соответствующих бюджетов в соответствии с гражданским законодательством.

5.5.1. При определении размера вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям неправомерными действиями (бездействием) уполномоченного органа, его должностными лицами, также учитываются расходы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относимые на себестоимость продукции (работ, услуг) или на финансовые результаты их деятельности, и затраты, которые юридические лица, индивидуальные предприниматели, права и (или) законные интересы которых нарушены, осуществили или должны осуществить для получения юридической, или иной профессиональной помощи.

5.5.2. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям правомерными действиями должностных лиц уполномоченного органа возмещению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

5.6. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, саморегулируемые организации вправе:

обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений,  саморегулируемых организаций.

5.7. Результаты проверки, оформленные уполномоченным органом с грубыми нарушениями, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене органом государственного контроля (надзора) Краснодарского края по вопросам гражданской обороны и защиты населения и территорий от ЧС, или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

5.8. К грубым нарушениям относится нарушение требований о том, что: 

1) плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года;

2) плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого уполномоченным органом в соответствии с его полномочиями ежегодного плана (в части отсутствия оснований проведения плановой проверки);

3) о проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются уполномоченным органом не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации муниципального образования Ейский район о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом;

4) о проведении внеплановой выездной проверки, при поступлении в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

5) юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются уполномоченным органом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом (в части срока уведомления о проведении проверки);

6) обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о следующих фактах:

а) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки; 

7) внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, уполномоченным органом после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (в части согласования с органами прокуратуры внеплановой выездной проверки в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства) может быть проведена по основаниям: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

8) проверка проводится на основании распоряжения администрации муниципального образования. Типовая форма распоряжения уполномоченного органа устанавливается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении уполномоченного органа (в части проведения проверки без распоряжения уполномоченного органа);

9) при проведении проверки должностные лица уполномоченного органа не вправе требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов (в части требования документов, не относящихся к предмету проверки);

10) при проведении проверки должностные лица уполномоченного органа не вправе превышать установленные сроки проведения проверки (в части превышения установленных сроков проведения проверок);

11) акт проверки оформляется в течении 2 (двух) рабочих дней, после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле уполномоченного органа (в части непредставления акта проверки).

Начальник отдела гражданской обороны 

и чрезвычайных ситуаций администрации 

муниципального образования Ейский район                                        С.А. Кашлев

                                                                           Приложение № 1

                                                                        к административному регламенту

проведения проверок при осуществлении

                                                                   муниципального контроля в области    гражданской обороны, защиты населения 

и территорий от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера 
Перечень документов по ГО и ЧС,

рекомендованных для разработки в муниципальных образованиях и на объектах (организациях, учреждениях, предприятиях)
	Период действия
	Вид документа
	Наименование документа
	Орган управления

	
	
	
	Управ. (отд.) ГОЧС
	Службы ГО
	ПОО, категорирован-ные ОЭ
	ОЭ бол. 200 чел.
	ОЭ мен. 200 чел.
	ОЭ  менее 50 чел.

	М И Р Н О Е    В Р Е М Я 
	Планы


	План действий органов управления района (объекта) по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в ЧС природного и техногенного характера с приложениями:

карта возможной обстановки при возникновении ЧС на территории района

календарный план ликвидации ЧС на территории района (на объекте)

решение председателя КЧС и ПБ на проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ

расчет сил и средств ликвидации ЧС

организация управления и связи
	+


	+
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+


	+
	
	
	
	

	
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+


	+
	+
	+
	
	

	
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	План действий органов управления при угрозе и возникновении террористических актов с приложениями:

решение председателя КЧС и ПБ на управление мероприятиями по ликвидации последствий терактов
организация управления и связи
	+


	
	
	
	
	

	
	
	
	+


	
	
	
	
	

	
	
	
	+
	
	
	
	
	

	
	
	План эвакуации при ЧС природного и техногенного характера
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	План основных мероприятий по вопросам ГО и ЧС на год
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	План работы КЧС и ПБ на год
	+
	
	+
	+
	+
	

	
	
	План работы комиссии по ПУФ с планом-графиком наращивания мероприятий по ПУФ при угрозе возникновения ЧС природного и техногенного характера на год
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	План развития и совершенствования учебно-материальной базы
	
	+
	+
	+
	+
	

	
	Приказы, распоряжения, положения
	Приказ (распоряжение) о создании муниципального (объектового) звена РСЧС с приложениями:

положение о районном (объектовом) звене РСЧС
положение о КЧС и ПБ
состав КЧС и ПБ
состав сил и средств
положение об отделе (управлении, работнике) по делам ГО и ЧС района (объекта)

инструкция ДДС организации
	+


	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+


	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	Приказ (распоряжение) о резерве финансовых и материальных ресурсов для ликвидации ЧС с приложениями:

положение о резерве
номенклатура и объем резерва
	+


	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+
	
	+
	+
	+
	

	
	
	Приказ (распоряжение) о создании пункта временного размещения (ПВР)
	+
	
	
	
	
	

	
	
	Приказ (распоряжение) на приведение сил и средств муниципального (объектового) звена РСЧС (формирований службы ГО) в готовность  (проект)
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	Приказ на ликвидацию последствий ЧС природного и техногенного характера (проект)
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	Приказ по итогам подготовки населения и сил РСЧС и ГО за прошедший год и задачи на новый год с приложениями:

тематика учений и тренировок на год
перечень учебных групп и руководителей занятий на год
план подготовки руководящего и командно-начальствующего состава 
расписание занятий по ГО и ЧС с персоналом

рабочие программы подготовки в области ГО и ЧС
	+


	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	Распоряжение главы муниципального образования о создании и оборудовании пункта управления поселения
	+
	
	
	
	
	

	
	
	Распоряжение на проведение эвакомероприятий в ЧС природного и техногенного характера (проект)
	+
	
	
	
	
	

	
	
	Распоряжение по защите населения и территорий района от АХОВ, РВ, других поражающих факторов, характерных для района и условий прогнозируемой обстановки (проект)
	+
	
	
	
	
	

	
	
	Положение о подвижном пункте питания повышенной готовности на случай ЧС
	+
	
	
	
	
	

	
	
	Положение о пунктах выдачи СИЗ неработающему населению.
	+
	
	
	
	
	

	
	
	Инструкция по действиям персонала организации при угрозе и возникновении ЧС природного и техногенного характера и выполнение мероприятий гражданской обороны
	
	
	
	
	
	+

	
	Рабочие документы
	Расчет укрытия рабочих и служащих (НРС) в ЧС природного и техногенного характера, при внезапном нападении противника и на «особый период», а также укрытия эвакуируемых и рассредотачиваемых.
	
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	Договор на обслуживание ЗС специализированными предприятиями
	
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	Документы ЗС
	
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	Учет наличия защитных сооружений и планов строительства недостающих убежищ
	
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	Учет наличия СИЗ, материально-технических средств на ликвидацию ЧС
	
	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	Документы на получение и выдачу СИЗ персоналу объекта (службы ГО)
	
	+
	+
	+
	+
	+

	М И Р Н О Е    В Р Е М Я
	Р а б о ч и е  д о к у м е н т ы
	Документы, подтверждающие наличие резервов финансовых ресурсов на ликвидацию ЧС
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	Схемы оповещения и сбора КЧС и ПБ и штаба (отдела, сектора) по делам ГО и ЧС 
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	Схемы размещения членов КЧС и ПБ и штаба (отдела, сектора) по делам ГО и ЧС в пункте управления (помещениях для оперативной работы)
	+
	+
	+
	+
	
	

	
	
	Функциональные обязанности и порядок действия членов КЧС и ПБ и штаба (отдела, сектора, специалиста) по делам ГОЧС
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	Расчет материально-технического и финансового обеспечения мероприятий ГОЧС
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	Рабочие тетради членов КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС, инструкции, журналы учета, наблюдения
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	Отчетные документы по подготовке населения в области ГО и ЧС
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	Выписки из территориального (объектового) плана эвакуации на мирное время и военное время
	
	
	
	
	
	+

	
	
	Сигналы управления и порядок действий по ним персонала рабочего объекта
	
	
	+
	+
	+
	+

	
	
	Перечень потенциально опасных объектов района (службы ГО)
	+
	+
	
	
	
	

	
	
	Банк данных по ЧС на территории района (на объекте)*
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	Акты расследования причин ЧС (аварий)**
	
	
	+
	+
	+
	+

	
	
	Показатели степени риска техногенных ЧС **
	
	
	+
	+
	+
	+

	
	
	Договор страхования гражданской ответственности за ущерб третьим лицам и окружающей среды от ЧС**
	
	
	+
	+
	+
	+

	
	
	Договор на обслуживание со специализированными АСФ**
	
	
	+
	+
	+
	+

	
	
	Лицензии на опасные виды деятельности**
	
	
	+
	+
	+
	+

	
	
	Декларация промышленной безопасности (если подлежит декларированию), паспорт безопасности**
	
	
	+
	+
	+
	+

	ВОЕННОЕ ВРЕМЯ
	П л а н ы
	План гражданской обороны с приложениями:

карта прогнозируемой обстановки после применения вероятным противником современных средств поражения
планы (графики) приведения в готовность формирований и служб ГО
решение руководителя ГО (службы ГО) на военное время
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+


	
	
	
	
	

	
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	План службы (служб) ГО объектов
	
	
	+
	+
	
	

	
	
	План эвакуации и рассредоточения в военное время
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	П р и к а з ы 
	Приказ об утверждении Порядка подготовки к ведению и ведения  гражданской обороны в организации 

Порядок подготовки к ведению и ведение ГО в организации с приложениями

- структура ГО и управления

- состав служб ГО

- перечень объектов ГО

- перечень объектов, подлежащих светомаскировке

- состав эвакуационной комиссии, положение о ней

- состав комиссии ПУФ, положение о ней

- перечень НАСФ, их состав
	+


	+
	+
	+
	+
	

	
	
	
	+
	+
	+
	+
	
	

	
	
	
	+
	+
	+
	+
	
	

	
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	
	
	
	+
	+
	+
	

	
	
	Приказы (проекты) на выполнение первоочередных мероприятий ГО  первой и второй групп, о введении общей  готовности ГО, на проведение эвакуации в военное время


	
	+
	+
	+
	+
	

	Формализованные документы
	Распоряжения на проведение АСДНР в очаге поражения
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Распоряжение по разведке
	+
	+
	+
	+
	
	

	
	Распоряжение по связи
	+
	+
	+
	+
	
	

	
	Распоряжение по скрытому управлению
	+
	+
	+
	+
	
	

	
	Распоряжение по комендантской службе
	+
	+
	+
	+
	
	

	
	Распоряжение по развертыванию СЭП
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Распоряжение по защите рабочих и служащих от РВ, АХОВ и других поражающих факторов, характерных для данного объекта и условий складывающейся обстановки
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Донесения о выполнении первоочередных мероприятий ГО первой, второй группы и общей готовности ГО
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Донесения о проведении эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и в военное время
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	Донесения о выводе формирований ГО повышенной готовности в загородную зону и о рассредоточении рабочих и служащих
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Донесения о ликвидации последствий ЧС природного и техногенного характера (о проведении АСДНР в очаге поражения)
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	Донесения согласно табелю срочных донесений по формам, указанным территориальным управлением по делам ГОЧС
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	План по предупреждению и ликвидации разливов нефти и нефтепродуктов (ЛАРН)
	
	
	+
	+
	+
	+

	
	Аварийные комплекты документации (ТСФД ЧС)
	
	
	+
	+
	+
	


Примечание: 1. Перечень документов определен на основании методических рекомендаций МЧС России, приказа МЧС 2004 г. № 97 ДСП (отмечены*), приказа МЧС от 2003 г. № 105 (отмечены**).

2. План ЛАРН разрабатывается для организаций эксплуатирующих ПОО, на которых возможны аварийные разливы нефти и нефтепродуктов.

3. Аварийные комплекты в состав ТСФД ЧС разрабатываются для объектов, включенных в краевой или федеральный перечни.

4. Состав приложений в планах и приказах для ПОО зависит от специфики и численности персонала объекта.

5. План гражданской обороны разрабатывается, если объект продолжает работу в военное время. План службы ГО разрабатывается, если объект создает службу ГО или выделяет силы в территориальную службу ГО.

Начальник отдела гражданской обороны 

и чрезвычайных ситуаций администрации 

муниципального образования Ейский район                                        С.А. Кашлев
                                                                           Приложение № 2
                                                                        к административному регламенту

проведения проверок при осуществлении

                                                                   муниципального контроля в области    гражданской обороны, защиты населения 

и территорий от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера 
Блок - схема

исполнения муниципальной функции




































Начальник отдела гражданской обороны 

и чрезвычайных ситуаций администрации 

муниципального образования Ейский район                                          С.А. Кашлев     
                                                                         Приложение № 3
                                                                        к административному регламенту

проведения проверок при осуществлении

                                                                   муниципального контроля в области    гражданской обороны, защиты населения 

и территорий от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера 
                                                                   (ВАРИАНТ)
(печатается на черно-белом бланке уполномоченного органа) 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЕЙСКИЙ РАЙОН

 «___» __________ 20__ года                                                              № ______

г. Ейск

О проведении проверок

В соответствии ____________________________________________________________________:

(указывается, что является целью проведения проверки – либо в соответствии с ежегодным планом проверок, либо в связи с обращениями заявителей)

1. Провести проверку в отношении _________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: ______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:__________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

-  ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в уполномоченный орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав.

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 

- ссылка на прилагаемую копию документа (служебной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

Задачами настоящей проверки являются:

- контроль выполнения действующих муниципальных нормативных правовых актов в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- контроль выполнения требований к состоянию работы по подготовке к ведению и ведению гражданской обороны, планированию мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- контроль выполнения мероприятий по подготовке к защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

- контроль состояния готовности органов управления, сил и средств гражданской обороны и объектового звена ТП РСЧС к проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ при возникновении чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени;

- оценка состояния гражданской обороны и объектового звена ТП РСЧС организации;

- оказание помощи руководящему составу и должностным лицам организации в планировании мероприятий гражданской обороны, мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

5. Предметом настоящей проверки является:

- Организация работы по выполнению требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

- Организация работы по предупреждению чрезвычайных ситуаций и повышению устойчивости функционирования организации при чрезвычайных ситуациях и в условиях военного времени, а также организация контроля исполнения намеченных мероприятий. Организация работы по созданию и определению порядка использования резервов финансовых и материальных ресурсов для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для обеспечения мероприятий гражданской обороны.
- Создание и обеспечение готовности органов, осуществляющих управление гражданской обороной, технических систем управления, связи, оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий и информирования населения в чрезвычайных ситуациях.

- Организация работы по подготовке и поддержанию в постоянной готовности сил гражданской обороны, сил и средств аварийно-спасательных формирований к выполнению задач по предназначению в военное время и при чрезвычайных ситуациях.
- Организация подготовки и обучения работающего персонала к защите от чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени.
- Состояние защиты работающего персонала, техники и материальных ценностей от современных средств поражения, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций. Планирование и организация обеспечения эвакуационных мероприятий в военное время и при чрезвычайных ситуациях.

6.  Проверку провести в период с «___» _________ 20__ г.                                  по  «___» _____________20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: 

Проверку провести в соответствии с Инструкцией по проверке и оценке состояния функциональных и территориальных подсистем единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, утвержденной приказом МЧС РФ от 3 марта 2005 года № 125, и Инструкцией по проверке и оценке состояния гражданской обороны, утвержденной приказом МЧС РФ от 1 марта 2004 года № 97-ДСП в части касающейся объектового звена ТП РСЧС и состояния гражданской обороны организации
___________________________________________________________       

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

- документарную проверку;

- проверку состояния объектов;

- практическую тренировку по оповещению и сбору должностных лиц по сигналам ГО, и эвакуации сотрудников при возникновении чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера.

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по 

контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки: 

Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, утвержденный постановлением администрации муниципального образования Ейский район от _____________ № _______ 

(с указанием его наименования)

Глава  муниципального 

образования Ейский район          _________________           

                                            (подпись, заверенная печатью)   (инициалы, фамилия)

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон  – указывается на  обратной стороне листа распоряжения внизу с левой стороны)

Начальник отдела гражданской обороны 

и чрезвычайных ситуаций администрации 

муниципального образования Ейский район                                          С.А. Кашлев
                                                                          Приложение № 4
                                                                        к административному регламенту

проведения проверок при осуществлении

                                                                   муниципального контроля в области    гражданской обороны, защиты населения 

и территорий от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера 
                                                                        (Типовая форма)                                         

(Место составления акта)                                             «__»_______________20__ г.

______________________                                               ________________________

                                                                                                                                                          (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица, 

индивидуального предпринимателя

№___

«____»________20___г.      по адресу _____________________________________










(место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

была проведена в отношении:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:___________________________________________

Акт составлен:_________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения / приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  _________________________________

_____________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо (а) проводившее проверку: _________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество) в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: _______________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц или уполномоченного представителя  юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований установленных муниципальными правовыми актами:

_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащих в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________


выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

нарушений не выявлено ___________________________________________

_____________________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

___________________



__________________________________

 (подпись проверявшего)




(подпись уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

___________________



__________________________________

(подпись проверявшего)




(подпись уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя)

Прилагаемые документа: _______________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________







      ____________________________________







      (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) должность руководителя

            иного должностного лица или уполномоченного представителя 

            юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

            уполномоченного представителя)

      «___»_______20___г. _________________






(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ________________________










(подпись уполномоченного должностного лица

 (лиц), проводившего проверку)

Начальник отдела гражданской обороны 

и чрезвычайных ситуаций администрации 

муниципального образования Ейский район                                          С.А. Кашлев
Направление копии акта проверки в органы прокуратуры,  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверки





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Акт проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Оформление результатов проверки





Проведение документарной проверки





Проведение выездной проверки





Проведение проверки





Проверка не проводится





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Уведомление о поведении проверки











Заявление о согласовании проведения внеплановой  выездной проверки с органами прокуратуры 





Распоряжение о проведении проверки





Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Составление ежегодного плана 


проведения проверок





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





о проведении внеплановой проверки





о проведении плановой проверки





Подготовка решения о проведении проверки








Размещение плана проверок на сайте 





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Поручение 








Принятие постановления


 об утверждении плана проведения  проверок








