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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЕЙСКИЙ РАЙОН

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 17.11.2011 







№ 242-р
Об обеспечении работы терминала «Электронная приемная Президента Российской Федерации», расположенного в администрации
муниципального образования Ейский район 

В соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ 
«О   порядке   рассмотрения   обращений   граждан  Российской Федерации» 
(с изменениями от 29 июня, 27 июля 2010 года), а также регламентом обслуживания терминалов «Электронная приемная Президента Российской Федерации" от 30 сентября 2011 года:

1. Назначить ответственным за консультирование граждан по работе электронной приемной Президента Российской Федерации (далее – электронной приемной) начальника отдела по связям с общественностью управления по взаимодействию с органами местного самоуправления, общественными организациями и населением Н.В. Димаровскую.
2. Вменить в обязанности А.В. Лемехову, заведующему приемной отдела по связям с общественностью управления по взаимодействию с органами местного самоуправления, общественными организациями и населением, консультирование граждан по вопросам пользования электронной приемной.
3. Назначить ответственными:

1) за создание изолированной рабочей зоны электронной приемной – В.И. Пологовского, заместителя главы муниципального образования Ейский район;
2) за санитарное состояние места расположения электронной приемной – А.Г. Веткина, начальника административно-хозяйственной службы;
3) за техническое сопровождение работы терминала электронной приемной – Б.И. Зайцева, начальника отдела информатизации.
4. Вменить в обязанности Б.И.Зайцеву, начальнику отдела информатизации, тестирование и техническое обслуживание электронной приемной. 

5. Утвердить план мероприятий по обеспечению работы терминала «Электронная приемная Президента Российской Федерации» (прилагается).

6. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации (Тарасова) опубликовать настоящее распоряжение в газете «Приазовские степи».


7. Отделу информатизации (Зайцев) разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования Ейский район в сети Интернет.
8. Отделу муниципальной службы и кадровой работы (Мушинская) внести соответствующие изменения в должностные инструкции ответственных сотрудников по работе с электронной приемной.


9. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы муниципального образования Ейский район Т.Е. Неретину.

10. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального образования 
Ейский район
                                                  


          М.Н.Тимофеев
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации
муниципального образования
Ейский район
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ПЛАН
мероприятий по обеспечению работы терминала «Электронная приемная 
Президента Российской Федерации»
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.
	Монтаж изолированного помеще​ния для обеспечения деятельности электронной приемной
	20.12.2011
	В .И.Пологовский

	2.
	Подготовка инструкции по оказа​нию консультативной помощи зая​вителю
	20.12.2011
	Н.В.Димаровская 
А.В. Лемехов

	3.
	Проведение работ по обеспечению звукоизоляции электронной прием​ной
	20.12.2011
	В .И.Пологовский

	4.
	Обеспечение выделенного места системой электропитания
	20.12.2011
	В.И.Пологовский

	5.
	Обеспечение электронной прием​ной мебелью и необходимым ин​вентарем (стол, стул, вешалка для одежды, стойка для информативно​го материала, атрибутика, урна)
	20.12.2011
	Т.Е.Неретина
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Исполняющий обязанности начальника управления по взаимодействию с органами местного самоуправления, общественными организациями и населением администрации муниципального образования Ейский район
Н.В.Димаровская
